MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2022 - PRG

Ne° do Protocolo: 23074.020370/2022-64

Estabelece os procedimentos administrativos relacionados
ao protocolo das solicitagdes de emisséo de diploma digital
de graduagdo no &mbito da Universidade Federal da Paraiba.

A Pro-Reitora de Graduagdo da Universidade Federal da Paraiba, no uso da competéncia que lhe foi
atribuida pela Portaria MEC n° 3.198/2002 (Estatuto da UFPB), pelo Regimento Geral da UFPB e suas
alteracdes, e tendo em vista a Resolugdo CONSUNI n°® 257/1979 (Regimento da Reitoria) e suas alteraces,
e a Resolugdo CONSUNI n° 20/2019 (Regimento Interno da PRG), resolve:

Art. 1° Estabelecer, com base na Resolugdo CONSEPE n° 29/2020, na Portaria MEC n° 1.095/2018, na
Portaria MEC N° 330/2018 e suas alteracdes, na Instrucdo Normativa SESU n° 1/2020 e suas alteracdes, as
orientagdes para o requerimento da emissdo de diploma digital de graduacdo na Universidade Federal da
Paraiba.

DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE EMISSAO DO DIPLOMA DIGITAL

Art 2° O diploma digital é um documento gerado, emitido e armazenado, integralmente, em forma digital,
tendo a mesma validade juridica do documento fisico, em papel.

Art 3° Compete a Coordenacdo do Curso protocolar, via processo eletrdnico, a solicitacdo de emissdo do
diploma do egresso no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracéo e Contratos (SIPAC).

Art 4° No ato de cadastro do processo eletrdnico, a Coordenagdo deverad selecionar no campo “tipo do
processo? a opcdo DIPLOMA DIGITAL; no campo ?assunto do processo?, a opgdo 125.421 - CURSOS DE
GRADUACAO - EMISSAO DE DIPLOMA - EXPEDICAO, e no campo “assunto detalhado” deve ser
inserida a descricdo “Diploma Digital - Nome do discente - Matricula - Curso de graduacdo”.

Art 5° O processo devera estar instruido com a cépia digital ou digitalizada da seguinte documentag&o:

I - Requerimento da Coordenacgéo do Curso;

Il - Documentacéo oficial de identificacdo civil com foto (Ex. RG, CNH, Passaporte etc.) do/a discente;

111 - Certid&o de Nascimento ou de Casamento do/a discente;

IV - Titulo de Eleitor do/a discente;

V - Certiddo de Quitacdo Eleitoral do/a discente;

VI - Prova de Conclusao do Ensino Médio (Certificado de Conclusdo de Ensino Médio) do/a discente;

VIl - Ato de naturalizacdo do/a discente, publicado no Diario Oficial da Unido (exclusivamente para
estrangeiros naturalizados no Brasil);

VIl - Comprovacéo de conclusdo de estagio curricular do/a discente (opcional).

IX - Histérico Académico da Graduacdo do/a discente;

X - Prova de Colacdo de Grau (Certificado de Conclusdo do Curso de Graduagdo emitido no Sistema
Integrado de Gestéo das Atividades Académicas - SIGAA);



Art. 6° Os documentos citados no Art. 5° deverdo estar no formato PDF/A (preferencialmente) ou PDF e
anexados separadamente no sistema em cada item especificado.

Paragrafo Unico: Os documentos listados no caput deverdo ser incluidos no SIPAC selecionando no campo
“Documento (Espécie)” o tipo documental indicado no quadro de “Documentos indicados para o cadastro do
processo com esse Tipo de Processo”, a saber: ato naturalizacdo, certiddo de casamento, certiddo de
nascimento, certidao quitacdo eleitoral, comprovacdo estagio curricular, cépia de identidade, copia de titulo
de eleitor, historico escolar, prova colagao grau, prova concluséo ensino médio.

Art 7° As solicitacGes de emissdo de diploma devem ser protocoladas no SIPAC individualmente, ou seja,
para cada discente egresso, independentemente do tipo de sessdo de outorga do grau académico (coletiva ou
individual).

Art 8° O processo deveré ser remetido & Coordenacdo Académica da Pré-Reitoria de Graduagdo (Unidade
cadastrada no SIPAC sob n° 11.01.10.01).

Art 9° A documentagédo contendo informacdo pessoal do discente devera ser anexada com acesso de natureza
restrita, conforme previsdo contida no Art. 31° da Lei n°® 12.527/2011.

DOS PRAZOS DE SOLICITACAO E EXPEDICAO

Art. 10 Os diplomas serdo expedidos no prazo maximo de até 60 (sessenta dias), contados da data de colacéo
de grau do discente egresso, salvo prorrogacao, expressamente motivada, por igual periodo.

Art. 11 Os discentes egressos deverdo apresentar a Coordenagdo do Curso, no prazo de até cinco dias Uteis,
anteriores a data da colacdo de grau, os documentos listados nos incisos Il a VI do Art. 5°.

Art. 12 As Coordenacbes de Curso deverdo remeter os processos de emissao de diploma dentro do prazo de
até quinze dias Uteis, contados da data de colacdo de grau de cada um de seus egressos.

Art. 13 A inobservancia do prazo previsto no Art. 12 implicard na contagem dos prazos a partir da data do
envio do processo eletrdnico, devendo conter nos autos a justificativa motivadora do atraso.

DO ACESSO DO DISCENTE EGRESSO AO DIPLOMA DIGITAL

Art. 14 O discente egresso terd acesso ao diploma digital no formato Extensible Markup Language -
XML apés a finalizacdo do registro, utilizando os seguintes comandos no Portal Discente do SIGAA:
Ensino > Diploma Digital > Diploma Digital Assinado (XML).

Art. 15 O discente podera baixar o arquivo em formato PDF referente & representagdo visual do Diploma
Digital (RVDD) apo6s validagdo do documento, utilizando os seguintes comandos no Portal Discente do
SIGAA: Portal Discente > Ensino > Diploma Digital > Visualizar Representacdo Visual do Diploma Digital.

Art. 16 A RVDD possui 0 mesmo visual do diploma outrora impresso pela UFPB.
VALIDACAO DO DIPLOMA DIGITAL

Art. 17 A validacdo do diploma digital serd efetuada no Portal Publico do SIGAA (disponivel em
<https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/>), por meio dos seguintes comandos: Académico > Autenticacdo de
Documentos > Ensino > Diploma Digital.

Art. 18 Para ter acesso ao codigo de validagdo, o usuario precisa possuir o XML do Diploma Digital ou a
RVDD.

Art. 19 Caso o Diploma Digital esteja valido, serdo apresentadas as seguintes informacdes na pagina de
validacdo: dados publicos do registro do diploma, status e histérico do processo de registro, links para baixar



a representacao visual e para que o usuario seja redirecionado para o validador do XML do diploma no portal
do Ministério da Educacao (MEC).

Art. 20 Caso o Diploma Digital esteja suspenso ou revogado, sera apresentado apenas o status e o historico
do diploma.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 Nd&o serdo aceitos processos contendo documentos ilegiveis, bem como os que ndo forem submetidos
na forma estabelecida na presente Instrugéo.

Art. 22 Compete a Coordenacdo do Curso comunicar aos discentes egressos sobre a documentagdo exigida
para os atos de emissdo de diploma, assim como 0s prazos estabelecidos na presente Instrucao.

Art. 23 A presente Instrucéo nédo se aplica aos procedimentos de emissdo de 22 via de diploma.

Art. 24 Tutoriais sobre o Diploma Digital estdo disponiveis na base de conhecimento da Superintendéncia de
Tecnologia da Informacdo (STI), acessando o endereco eletrénico https://conhecimento.sti.ufpb.br/.

Art. 25 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Jodo Pessoa-PB, 10 de marco de 2022
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SILVANA CARNEIRO MACIEL
PRO-REITOR(A)
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