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O contrato

pode ser localizado através dos Filtros de Busca ou atraves da

listagem de contratos abaixo.
Ao localizar o contrato clicar na seta para prosseguir:

FILTRAR FOR:

Objetao;

AQUISICAD DE MATERIAIS GRAFICOS PARA A UNIVERSIDADE FEDEF

Contratado: GRAFICA EDITORA FORMULARIOS CONTIMUOS E ETIQUETAS F & F LT

Matureza da Despesa:

Listar todos os contratos vigentes atualmente e que possuem itens cadastrados.

Filtrar = Cancelar

@: Escolher Contrato

Contrato

212016 - UFPB

312016 - UFPB

1272016 - UFPB

CONTRATOS VIGENTES ATUALMENTE E QUE PossuEM ITENS CADASTRADOS

Informagbes

Contratado: 92.751.213/0001-73 - COMPANHIA DE SEGUROS PREVIDENCIA DD SUL
Telefone: 12345678 @
Municipio/Estado: PORTO SLEGRE / RS

Objeto: CDNTRATA[;AD DE PESSOA JURIDICA ADMIMISTRADORA DE SEGUROD DBF‘.IGATDRID CONTRA ACIDENTES PESSOAIS PARA ESTUDANTES EM ESTAGID
SUPERVISIONADD QBRIGATORIO DA UFPE, BEM COMC DOS ALUNGS DESSA INSTITUI[;.“—‘-.D QUE PARTICIPEM DE ATIVIDADES CURRICULARES EXTRA-CAMPI, COMO
AULAS PRATICAS EM UNIDADE DE SALUDE, EM LABORATORIOS DE EMPRESAS/INSTITUICOES, VIAGENS DE ESTUDC, BEM COMO DE ATIVIDADES INTRA-CAMPI,
COMD O35 BOLSISTAS-ESTAGIOS DA UMIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA — UFPE DENTRE OUTROS.

Contratado: 11.779.005/0001-80 - ELOAH PUELICIDADE E PROPAGANDA LTDA - EPP .
Telefone: 12345678 (15
Municipio/Estado: SA0 PALULO / SP

Objeto: CDNTRﬁ.Tﬁ.@E-.D DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA F"RESTF-.I;E-.D DE SERVICO DE PUBLICF-.I;E-.D EM JORMAL DE GRAMNDE CIF'.GULAQE-.D MG ESTADC DA
PARAIBA, DESTIMADC A ESTA UNIVERSIDADE FEDERAL, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVGS ESTABELECIDOS MO EDITAL DO PREGAD IDENTIFICADOD
MO PREAMBULD E NA PROPOSTA VENCEDORA, OS QUAIS INTEGRAM ESTE INSTRUMENTOQ, INDEPEMDENTE DETRﬁ.NSCF‘.IQﬁ.D

Contratado: 10.267.290/0001-28 - INVP. ENTRETENIMENTO LTDA - EPP -
Telefone: 12345678 @
Municipio/Estado: ITABUNA / BL

Objeto: CDNTRATA@AD DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA F’F'.ESTAQAD DE SERVICOS HOSPEDAGEM/HOTELARLA, DESTINADAS A0S VISITANTES E
COLABORADORES DA UFPE. CONFORME CDNDIQDES QUANTIDADES E EXIGENCIA DO PREGAO SRP 18/2016, EDITAL E SEUS ANEXO, BEM COMO A PROPOSTA
DO FORMECEDOR.

Camtratadas 47 ART TEUMNANT Ad TITA FUWFRITOS FIDFNT FDD



1. Inserir quantidades que deseja solicitar para cada item.
2. Clicar no + para inserir os itens:

INFORMACDES GERAIS DO CONTRATO

Muamero do Contrato: 21/2016 Licitacao: CD - 3/2018
Tipo do Contrato: Auto Incremento Subtipo do Contrato: AQUISICAD DE BENS/ MATERIAIS, EQUIPAMENTOS
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: AQUISICJE.D DE MATERIAIS GRAFICOS PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
Contratado: 11.114.463/0001-09 - GRAFICA EDITORA FORMULARIOS CONTINUOS E ETIQUETAS F & F LTDA - ME
Data de Inicio: 10/11/2016 Data de Término: 09/11/2017 (Original: 09/11/2017)
Data da Publicacao: 11/11/2018

Continuado: Sim

Informe parte do titulo ou descricdo do item deste contrato que deseja reguisitar, em seguida, cliqgue em buscar QOu se preferir, deixe os campos em branco e
cligue em buscar para visualizar todos os itens disponivels.

BuscaArR ITENS DO CONTRATO

& Titulo:
Descricdo:

Buscar

'@': Inserir Item

ITENS DO CONTRATO
Titulo Matureza da Despesa Descrigiao Unid. Medida Qtd. Solicitada Valor

= i = Cartdo com dimensde 21 % 10 cm, em papel giz. 120g, 4x0
g,laﬁ“u“c"n:‘“'m&”““ MAT, CONSUMO - (339030) cores. Criacdo e impressio de envelope 2211 cm, em papel  UNIDADE 100,00 RS 0,4500 @
havana (colo plus) 80g, 4x0 cores.

Cartdo de Visita MAT. COMSUMO - (339030) Cartdo de Visita, 9«5 cm, papel couche fosco 300g, 4x4 cores.  UMIDADE 220,00 RS 0,08%00 @




1. Apos os itens inseridos é possivel Editar (. ) ou
excluir (@ ).

2. Se estiver concluido, Continuar:

# Titulo:
Descricdo:
Buscar
@' Inserir Item
ITENS Do CONTRATO
Titulo Matureza da Despesa Descrigdo Unid. Medida Qtd. Solicitada Valor
" i u Cartdo com dimensdo 21 x 10 cm, em papel giz. 120g, 4«0 i
g,laiafu“c"'n?”'"“”“” MAT, CONSUMO - (339030) cores. Criagdo e impressio de envelope 22x11 cm, em papel  UNIDADE 0,00 RS 0,45000 &)
havana (cole plus) 80g, 4x0 cores.
Cartdo de \isita MAT, COMSUMO - (339030) Cartdo de Visita, 95 cm, papel couche fosco 300g, 4x4 cores.  UNIDADE 0,00 RS 0,08900 @
.t Alterar Item Gﬂ Remover Item
ITENS JA INSERIDOS
Titulo Matureza da Despesa Descrigio Quantidade Valor TntaI"
Cartdo com Cartdo com dimensdo 21 x 10 cm, em papel giz. 120g, 4x0 cores. Criagdo e Y
dimensdo 21 x 10 MAT. CONSUMO - (335030} impressdo de envelope 2211 c¢cm, em papel havana (colo plus) 80g, 4«0 100,00 R5 045000 RS 4300000 k7 Gﬂ
cm COres.
Cartdo de Visita MAT. CONSUMO - (335030} Cartdao de Visita, 945 cm, papel couche fosco 300g, 4x4 cores. 220,00 RS 0,08500 RS 1958000 b7 Gﬂ

Total da Requisigio: RS 64,58000

<< Yoltar Cancelar



1. Gravar: Caso ainda precise alterar alguma informacao ou ainda nao
estiver concluido a requisicao;

2. Gravar e Enviar: Se a requisicao ja estiver concluida e ja puder envia-la.

Namero do Contrato: 21/2016 Licitagdo: CD - 3/2016
Tipo do Contrato: Auto Incremento Subtipo do Contrato: AQUISIC&O DE BENS/ MATERIAIS/ EQUIPAMENTOS
Status: ABERTO
Objeto do Contrato: AQUISIC&O DE MATERIAIS GRAFICOS PARA A UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
Contratado: 11.114.463/0001-09 - GRAFICA EDITORA FORMULARIOS CONTIMUQS E ETIQUETAS F & F LTDA - ME
Data de Inicio: 10/11/2016 Data de Término: 09/11,/2017 (Original: 09/11/2017)
Data da Publicacdo: 11/11/2016

Continuado: Sim

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAD
Data: 21/05/2017
Tipo da Requisicio: REQUISICAOQ DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO
Unidade Requisitante: PRA - ASSESSORIA DE CONTRATOS E LICITA[:JE.O (11.01.08.97)
Unidade de Custo: PRA - ASSESSORIA DE CONTRATOS E LICITACE\O (11.01.08.97)
Usuario: NATUCIA SANTOS DA SILVA (Ramal: 32168702)
Valor da Requisicdo: R$ 64,58

ITENs DA REQUISIGAD

Titulo do item Quantidade Walor Total
Cartdo com dimensdo 21 x 10 cm 100,00 RS 0,45000
— = : = : — = : RS 4500000
Descrigdo: Cartdo com dimensdo 21 x 10 cm, em papel giz. 120g, 4x0 cores. Criacdoe e impressdo de envelope 2211 cm, em papel havana (colo plus) 80g, 4«0 cores.
Cartdo de Visita 220,00 RS 0,08900
RS 19,58000

Descrigdo: Cartdo de Misita, 9x5 cm, papel couche fosco 300g, 4x4 cores.
Total da Requisigdo: RS 64,58000

OBSERVACOES

(1000 caracteres /0 digitados )

Gravar e Enviar ) << Voltar || Cancelar




Ao clicar gravar e enviar, aparecera o
guestionamento da confirmacao.
Clicar em OK

treinamento.nti.ufpb.br diz:

Confirma realmente o ENVIO desta requisigdo?

I
DE
11



Modificar Requisicao

As RequisicOes gravadas e nao enviadas poderao ser
modificadas.
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Aparecera a lista de Requisicoes salvas, que poderao ser
excluidas ou modificadas.

.~ Editar

@ Excluir

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAGEM DAS REQUISICOES DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO CADASTRADAS
Através desta operacdo, & possivel alterar/excluir as requisicdes que foram apenas gravadas, bem como também poder envia-las.

.1 Alterar/Enviar Requisicao @): Remover Requisicao

LiISTAGEM DAS REQUISICOES GRAVADAS

Requisicdo Unidade Custo Valor
3 /2017 CCHSA - DIRECAD DE CENTRO (11.01.38.01) R$ 64,58 |}
2/ 2017 PRA - ASSESS0RIA DE CONTRATOS E LICITA[;E.G (11.01.08.97) R4% 64,58 o .@J

Portal Administrativo



Ao selecionar ‘EDITAR” aparecera a mesma tela de inclusao dos
itens.

Dai devera proceder como nos passos ensinados nos slides
anteriores.

BuscaAr ITENS DO CONTRATO

& Titulo:
Descricdo:

Buscar

@' Inserir Item

ITENS DO CONTRATO

Titulo Matureza da Despesa Descrigdo Unid. Medida Qtd. Solicitada Valor
= ) = Cartdo com dimensdo 21 x 10 cm, em papel giz. 120g, 4x0 )
§1a:a1DchDnT diMENSA0 pyaT CONSUMO - (339030) cores. Criagio & impressio de envelope 22x11 cm, em papel  UNIDADE 0,00 RS 0,45000 &)
havana (colo plus) 80g, 4x0 cores.
Cartdo de Visita MAT. CONSUMO - (332030} Cartdo de Visita, 9x5 cm, papel couche fosco 300g, 4x4 cores.  UNIDADE 0,00 RS 0,08500 @

L' Alterar Item @"J Remowver Item

ITENS JA INSERIDOS

Titulo Natureza da Despesa Descrigdo Quantidade Valor Total

Cartdo com Cartdo com dimensde 21 x 10 cm, em papel giz. 120g, 4x0 cores. Criagdo e _—
dimensdo 21 x 10 MAT. CONSUMO - (339030) impressdo de envelope 22x11 cm, em papel havana (colo plus) 80g, 4x0 100,00 R3 0,45000 RS 4500000 b7 LT
cm Cores.

Cartdo de Visita MAT. CONSUMO - (339030) Cartdo de Visita, 925 cm, papel couche fosco 3000, 4x4 cores. 220,00 R3 0,08900 RS 1958000 b7 @'J

Total da Requisigdo: RS 64,58000

<<= Voltar | Cancelar | Continuar ==



Acompanhar Requisicdes Enviadas

O Requisitante pode acompanhar o andamento da sua
requisicao.
E importante para verificar o ‘status’ da Requisicao.

[F & = -
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A Cadastrar requisicdo
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A Pro-Reitoria de Gestdo de Pesspas, buscando sol
Documentacde de Pessoal e Informacde - NDPI, an Consultar Contrato
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1. Pode utilizar o filtro para localizar a sua requisicao
2. Selecionar “Buscar”

“1«5: Buscar

OprciOES DE Busca

Tipo da Requisicda: # | REQUISICAD DE MATERIAL/SERVICO CONTRATADO \
Contrato: 0 /0

Mamero/Ano: 0 J 2017

Status da Requisicdo: EMNVIADA r

Grupo de Status: --SELECIOME-- ¥ EI

Froponente (Matricula): 0 '-*1\:.

Proposto (CPF):

#| Unidade Requisitante: 11.01.08.97 || PRA - ASSESSORIA DE CONTRATOS E LICITACAOD (11.01.08.97) v |9

Buscar nas Unidades Subordinadas

#| Periodo: 01/01/2017 M & 3171220 =
@ Cancelar
#* Campos de pres o obrigatoric.



Atentar-se ao ‘STATUS’
Ele deve estar como “ENVIADA” para que apareca no
setor competente de atende-la.

_J Visualizar Requisicdo _d Comprovante da Requisicdo

LISTAGEM DAS REQUISICOES ENCONTRADAS

Data Requisicdo Unidade de Custo Contrato Contratado Status Usuario Valor

PRA - ASSESS0RIA DE CONTRATOS E 21/2016 GRAFICA EDITORA FORMULARIOS CONTINUOS

L it A LICITACAO (11.01.08.97) E ETIQUETAS F & F LTDA - ME

ESTORMNADA natucia R$ 2,69500 L B3

Total: R$ 2,69500

Pagina 1 de 1
Total de itens encontradaos: 1



O ‘status’ da Requisicao podera aparecer:

* “Pendente de autorizacao”: Quando o gestor orcamentario ainda nao
tiver realizado a autorizacao.

* “Enviada”: Quando ja tiver autorizado o recurso e tiver sido
encaminhada ao setor para atendimento.

e “Atendida”: Quando tiver sido atendida pelo setor competente;

» “Retornada”: Quando tiver sido constatado algum erro e for
retornada para setor competente para ser corrigido;

* “Estornada”: Quando ela for cancelada apos o envio.



