SERVICO PuUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

CENTRO DE TECNOLOGIA
- Gabinete do Diretor

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2020 - DC/CT

Dispde sobre os 'procedimentos para solicitagdo de
materiais ao almoxarifado do Centro de Tecnologia.

O Diretor do Centro de Fecnologia, no uso de suas atribui¢des legais,

" CONSIDERANDO. a necessidade de estabelecimento de procedimentos e prazos para entrega de
solicitagdes ao Setor de Almoxarifado do Centro de Tecnologia, a fim de AGILIZAR e melhor
atender 2 Comunidade Académica deste Centro: _

’

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre os procedimentos para solicitagdo de materiais no ambito do Centro de
Tecnologia da Universidade Federal da Paraiba, Jodo Pessoa - PB.

Art. 2° As solicitagdes de materiais devem ser realizadas pelos Departamentos. através do
requisitante determinado pela Unidade. ,

§ 1° As solicitagdes devem ser realizadas por meio do formulario modelo (Anexo I), devidamente
preenchido pelo requisitante autorizado pelo chefe do Departamento.

§ 2° Seré vedada a liberagdo de materiais sem o formulario de solicitagdo ou que ndo seja realizada
pelo requisitante da Unidade.

§ 3° O almoxarifado tera um prazo de até 03 dias a partir da data de recebimento da solicita¢do para
entrega do material. '

Art. 3° O periodo de funcionamento do Almoxarifado do Centro de Tecnologia para recebimento
de solicitacdes e entrega de material serd de segunda-feira a quarta-feira. no horério de 07:00h as
12:00h (manhd) e 13:00h as 16:00h (tarde), quinta-feira e sexta-feira, no horario de 07:00h as
12:00h (manhi), ficando estabelecido a quinta-feira e sexta-feira no horario de 13:00h as

16:00h (tarde) para expediente interno e atendimento a urgéncias.
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Pariagrafo Unico: As solicitagdes encaminhadas que ndo atenderem aos procedimentos e prazos
estabelecidos nos Art. 2° e 3° desta Instru¢do Normativa. deverdo ser devidamente justificadas em
documento descrevendo o motivo e, s6 serdo autorizadas ap6s analise da justificativa e em situagdes
de urgéncia devidé_tmente caracterizadas. '

Art.5° Esta Portaria Normativa entra em vigor a partir do dia 01 de marco de 2020.

Centro de Tecnologia
Jodo Pessoa, 20/02/2020
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