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CHECK-LIST PARA EVENTOS

EVENTO: _______________________________________________________
DATA: ________________________
HORÁRIO: ___________h____________ min
LOCAL: ________________________________________________________
RESPONSÁVEL PELO EVENTO: ___________________________________
COMISSÃO ORGANIZADORA: ______________________________________

	O check-list auxiliará na organização e realização do evento.
Verifique as necessidades de seu evento. As providências devem ser encaminhadas pela comissão organizadora, a quem cabe entrar em contato, antecipadamente, com os responsáveis pela respectiva unidade (local do evento-auditório).
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